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Dersin Amaci

Bu ders ile 6grencinin, bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiya¢ duyulan ofis
programlarini kullanimu ile ilgili yeterliklerin kazandirilmas1 amaglanmaktadir.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Bu dersin sonunda 6grenci;

1. Ofis uygulamalar1 icin gerekli programlar1 kurabilme ve ayarlarini yapar.
2. Kelime iglem programlarini kullanir.

3. Gerekli dokiimanlar1 hazirlar.

4. Tablolar ve ¢izelgeler olusturur.

5. Veri analizi yapar.

6. Grafik ¢izimleri kullanir ve daha etkin dokiimanlar hazirlar.

Dersin Igerigi

Belge Islemleri, Bicimlendirme Islemleri, Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo
Islemleri, Nesne Islemleri, Gelismis Ozellikler, Makrolar, Veri Girisi,
Bicimlendirme Islemleri, Formiiller, Fonksiyonlar, Grafik Islemleri, Veri Analizi,
Yazdirma, Calisma Alani, Slayt Islemleri, Tasarim, Slayt Nesneleri, Gosteri
Ayarlari, Yazdirma

Haftalar Konular
1 Belge Islemleri, Bicimlendirme Islemleri
2 Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo Islemleri
3 Nesne Islemleri, Gelismis Ozellikler
4 Makrolar, Ozellestirme
5 Calisma Alani, Veri Girisi, Bicimlendirme Islemleri
6 Formiiller, Fonksiyonlar
7 Ara Sinav
8 Grafik Islemleri, Veri Analizi
9 Veri Analizi
10 Yazdirma, Makrolar, Ozellestirme
11 Calisma Alani, Slayt Islemleri, Tasarim
12 Slayt Nesneleri, Gosteri Ayarlari,
13 Yazdirma, Ozellestirme
14 Internet Kavramlari

Genel Yeterlilikler

1. Ofis uygulamalar1 igin gerekli programlari kurabilme ve ayarlarini yapabilir.
2. Kelime iglem programlarini kullabilir.
3. Gerekli dokiimanlar1 hazirlayabilir.

Kaynaklar

Baykal, R.(2010). Bilgisayar ve Ofis Programlart Kullanimi. Istanbul: Ekin Basim Yayincilik.

Degerlendirme Sistemi

Ara smav: % 40
Final: % 60
Biitiinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI ILE
DERS OGRENIM CIKTILARI ILISKISI TABLOSU
PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15

0C1 2 3 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2 3
0cC2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2 3
0C3 2 3 2 2 2 2 2 2 3 2 2 3 2 2 3
0C4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2 3
0C5 2 3 2 2 2 2 2 2 3 2 2 3 2 2 3
0C6 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2 3

OC: Ogrenme Ciktilar1 PC: Program Ciktilar
Katki | 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi

Program Ciktilari ve ilgili Dersin iliskisi
Ders PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Ofis
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