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Ust Yonetici/Yneticileri

Yiiksekokul Miidiirii/ Yiiksekokul MiidiirY ardimeilar/Yiiksekokul Sekreteri

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Ibrahim Halil SANCAR

Gorev Alam

Harran Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yiiksekokulu
faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla Kiitiiphane Hizmetleri gorevini yapar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

+Kiitliphane kitaplarmin diizenini saglamak
+Kiitliphaneden 6diing verilen kitaplarin kontroliinii saglamak.
#Kiitiiphane icerisinde bulunan bilgisayar ve diger malzemelerin kontroliinii saglamak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

4657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

+Universitemiz Personel Islemleri ile ilgili diger mevzuatlari bilmek.

#+Sorumlu oldugu birime gelen evraklari ¢aligan personele gérevlendirme esaslarina gore havale etmek.
#Hazirlanan yazilar1 onaylama/imzalama/paraflama.

+EBYS uygulamalarini kullanmak.

+Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Bilgi (YYasal Dayanak)

1. 2547 Sayil1 Yiiksekogretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayili DMK Kanunlar1, Harcirah Kanunu, 4734
Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Sézlesmeler Kanunu, 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu, 2.
Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek

Gorev Tanimim Hazirlayan

Adi1 Soyadi

Unvani

Onaylayan

Ogr. Goér. Mustafa ALPSULUN
Miidiir

Omer KOLBUKEN
Yiiksekokul Sekreteri

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi1 Soyadi

Imza

Tiirkan KAYISKIRAN

Tarih: ...... [, /2021




