
 

 

 

 

 

 

 

 

Dersin Adı Kodu Yarıyılı T+U Kredisi AKTS 

Ofis Programları-II 1705217 II 2+ 1 3 4 

Ön koşul Dersler  

Dersin Dili Türkçe 

Dersin Türü Mesleki  

Dersin Koordinatörü  

Dersi Veren   

Dersin Yardımcıları  

Dersin Amacı Avrupa birliği bilgisayar okuryazarlığı temel seviye 3 ve 4. Modül becerilerinin 

kazanılması. 

Dersin Öğrenme Çıktıları Bu dersin sonunda öğrenci; 

1-Sunum oluşturur. 

2-Veri tabanı oluşturur 

3-Veri tabanı raporu oluşturur 

4-Web işlemleri yapar 

5-Avrupa birliği bilgisayar okuryazarlığı temel seviye 3 ve 4. Modül becerilerini 

kazanır 

6-Paket programlarını etkin kullanır 

Dersin İçeriği Elektronik tablo kullanımı, sunum hazırlama düzeyinde sunum programı kullanımı 

Haftalar Konular 

1 Sunum cihazları ve yazılımları tanımak 

2 Sunum hazırlamak 

3 Sunum yapmak 

4 Sunum yapmak 

5 Veri giriş ortamı, donanım ve yazılımı belirlemek 

6 Veri türleri ve veri işleme işlemleri yapmak 

7 Ara sınav 

8 Veriye hızlı erişimi sağlamak 

9 Raporlamak ve depolamak 

10 Veri güvenliğini sağlamak 

11 Web sayfası işlemleri yapmak 

12 Web sayfası yapmak 

13 Web sayfalarını yayınlamak ve güncellemek 

14 Web sayfalarını yayınlamak ve güncellemek 

Genel Yeterlilikler 

1-Bir sunum hazırlayabilir 

2-Veri türlerini bilir ve bu verileri işleyebilir 

3-İnterneti güvenli bir şekilde kullanabilir 

4- Web sayfasını güncelleyebilir. 

Kaynaklar 

Yıldız, B.(2010). Office 2010, Kodlab Yayınları 

Değerlendirme Sistemi 

Ara sınav: % 40   

Final: % 60     

Bütünleme: 



 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE  

DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

ÖÇ1 5 5 2 5 4 5 5 3 5 5 5 3 5 4 2 

ÖÇ2 5 2 3 4 4 3 2 3 3 2 2 4 3 4 4 

ÖÇ3 5 4 3 3 4 3 4 3 3 3 3 3 4 4 4 

ÖÇ4 5 3 3 3 3 4 3 3 4 3 2 3 5 2 3 

ÖÇ5 5 5 3 3 3 4 2 4 3 2 2 4 3 4 4 

ÖÇ6 5 4 3 3 4 3 4 4 3 3 2 3 4 4 5 

ÖÇ: Öğrenme Çıktıları    PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 

Düzeyi 

1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 

 

4 Yüksek 5 Çok Yüksek 

 

 
 

Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi 

Ders PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7      PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

Ofis 

Programları-

II 

5 3 3 4 4 3 4 3 3 3 3 4 3 3 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


